Dz.U.2013, poz.3

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 3 stycznia 2013 r.
w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o swiadczenia rodzinne

(Dz. U. z dnia 3 stycznia 2013 r.)

Na podstawie art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.

U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992, z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

1)
2)

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

sposoéb i tryb postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen rodzinnych;

WZOory:

a) wnioskéw o ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych,

b) zaswiadczenia z urzedu skarbowego o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od oséb fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361, z
pdzn. zm.3)),

c) oswiadczen o dochodach rodziny, w tym oswiadczen oséb rozliczajgcych sie na podstawie
przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych
przez osoby fizyczne, oraz innych oswiadczen i dowodéw niezbednych do ustalenia prawa do
Swiadczen rodzinnych,

d) kwestionariusza wywiadu, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o $wiadczeniach rodzinnych, zwanej dalej "ustawq".

§ 2. 1. Wzdr wniosku o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku

rodzinnego, zwanego dalej "wnioskiem o zasitek rodzinny", jest okreslony w zatgczniku nr 1 do
rozporzadzenia.

1)
2)
3)

4)

5)

2. Do wniosku o zasitek rodzinny nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument stwierdzajacy wiek dziecka;

orzeczenie 0 niepetnosprawnosci albo o umiarkowanym lub znacznym  stopniu

niepetnosprawnosci - w przypadku gdy w rodzinie wychowuje sie dziecko niepetnosprawne;

zaswiadczenie szkoty albo oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty - w przypadku gdy
dziecko ukonczylo 18 rok zycia; wzor oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 2 do
rozporzadzenia;

zaswiadczenie szkoty wyzszej albo os$wiadczenie o uczeszczaniu do szkoty wyzszej - w

przypadku osoby uczgcej sie lub osoby legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo

znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole wyzszej; wzoér
oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia;

dokumenty stwierdzajgce wysokos¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) zaswiadczenia z urzedu skarbowego albo oswiadczenia czionkéw rodziny o dochodzie
podlegajacym opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy; wzory zaswiadczenia i o$wiadczenia sg
okreslone odpowiednio w zatgcznikach nr 4 i 5 do rozporzadzenia,

b) o$wiadczenia cztonkdw rodziny rozliczajgcych sie na podstawie przepiséw o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne o
dochodzie osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy; wzor
oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia,

c) odwiadczenia czionkéw rodziny o dochodzie niepodlegajgcym opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy; wzér oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia,

d) zaswiadczenia albo oswiadczenia czionkéw rodziny zawierajgce informacje o wysokosci
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;
wzér oswiadczenia jest okreslony w zataczniku nr 8 do rozporzadzenia,



6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

13)
14)

e) zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdélnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy; wzor oswiadczenia jest okreslony w
zatgczniku nr 9 do rozporzadzenia,

f) umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisdbw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, albo oddania gospodarstwa rolnego w
dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej,

g) umowe o wniesieniu wktadéw gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spotdzielnie produkcyjna,

h) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sgdu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w
rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowej,
lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem, zobowigzujacych do
alimentow na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing,

i) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos$¢ zaptaconych alimentéw, jezeli
cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu, ugodg sadowg lub ugodg zawartg
przed mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

j) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci
nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sgdowej lub ugodzie zawartej przed
mediatorem:

— zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych
alimentow, lub

— informacje wtasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu
tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub
brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania diuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

k) dokument okres$lajacy date utraty dochodu oraz miesieczng wysokos¢ utraconego dochodu,

[) dokument okreslajacy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez czionka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktérych dochdédd byt osiggany - w przypadku uzyskania dochodu w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

m)dokument okre$lajacy wysoko$¢ dochodu uzyskanego przez czionka rodziny z miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym dochdd zostat osiggniety - w przypadku uzyskania
dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy;

odpis zupetny lub skrécony aktéw zgonu rodzicow lub odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia

sgdu zasadzajgcego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody

sgdowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem zobowigzujacych
do alimentéw - w przypadku osoby uczace;j sieg;

karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

na podstawie zezwolenia na osiedlenie sie, zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego

Wspolnot Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony udzielonego w zwigzku

z okolicznoscig, o ktdrej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o

cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r. Nr 264, poz. 1573 oraz z 2012 r. poz. 589 i 769), lub w zwigzku

z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej;

odpis prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajacego rozwdd lub separacje albo odpis zupetny lub

skrécony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w przypadku osoby samotnie wychowujace;j

dziecko;

odpis zupetny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec jest nieznany;

odpis prawomocnego orzeczenia sgdu oddalajgcego powddztwo o roszczenia alimentacyjne;

orzeczenie sadu zobowigzujace jednego z rodzicébw do ponoszenia catkowitych kosztéw

utrzymania dziecka;

odpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajgcego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu

lub o$rodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie

dziecka;

orzeczenie sadu o powotaniu opiekuna prawnego dziecka;

inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz

dodatkéw do zasitku rodzinnego.



§ 3. Osoba ubiegajgca sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad
dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego sktada wniosek o zasitek rodzinny, do
ktérego dotacza odpowiednio:

1) zaswiadczenie pracodawcy albo o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony urlop
wychowawczy, oraz 0 co najmniej szesciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego; wzér o$wiadczenia jest
okreslony w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia;

2) zaswiadczenie organu emerytalno-rentowego albo oswiadczenie, ze osoba ubiegajaca sie jest
zgtoszona do ubezpieczeh spotecznych - w przypadku gdy osoba podlega obowigzkowi
ubezpieczenia spotecznego; wzor oswiadczenia jest okreSlony w zatgczniku nr 11 do
rozporzadzenia;

3) imienny raport miesieczny osoby ubezpieczonej potwierdzajacy odprowadzanie sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, z miesigca poprzedzajagcego miesigc ztozenia wniosku o dodatek, w
przypadku ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2;

4) zaswiadczenie placéwki zapewniajgcej catodobowa opieke, w przypadku umieszczenia w nigj
dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w niej z catodobowej opieki, albo
odwiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad
dzieckiem umieszczonym w placéwce zapewniajgcej catodobowg opieke, w tym w specjalnym
osrodku szkolno-wychowawczym; wzor oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 12 do
rozporzadzenia;

5) inne dokumenty, w tym os$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego.

§ 4. Osoba ubiegajgca sie o przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez
dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wniosku o zasitek rodzinny dotacza
odpowiednio:

1) zaswiadczenie szkoty albo o$wiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty poza miejscem
zamieszkania; wzor oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 13 do rozporzadzenia;

2) zaswiadczenie albo oswiadczenie potwierdzajgce tymczasowe zameldowanie ucznia poza
miejscem zamieszkania; wzor oswiadczenia jest okreslony w zatgczniku nr 14 do rozporzadzenia;

3) inne dokumenty, w tym os$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.

§ 5. 1. Wzdr wniosku o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka
jest okreslony w zatgczniku nr 15 do rozporzadzenia.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:
1) dokumenty, o ktérych mowaw § 2 ust. 2 pkt 1, 5,7, 8,12 13;
2) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi z
tytutu urodzenia sie dziecka.

§ 6. 1. Wzdr wniosku o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego jest okreslony w zatgczniku nr
16 do rozporzadzenia.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:
1) orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci - w przypadku innych oséb
niz wymienione w art. 16 ust. 2 pkt 3 ustawy;
2) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku pielegnacyjnego.

§ 7. 1. Wzdr wniosku o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego jest okreslony w
zatgczniku nr 17 do rozporzadzenia.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:
1) dokumenty, o ktérych mowaw § 2 ust. 2 pkt 5i 7;
2) orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o znacznym stopniu niepetnosprawnosci;
3) zaswiadczenie albo o$wiadczenie, o ktérych mowa w § 3 pkt 4;
4) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do specjalnego zasitku
opiekunczego.

§ 8. 1. Wzd6r wniosku o ustalenie prawa do sSwiadczenia pielegnacyjnego jest okreslony w
zatgczniku nr 18 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ odpowiednio:
1) orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o znacznym stopniu niepetnosprawnosci;



2) zaswiadczenie albo o$wiadczenie, o ktérych mowa w § 3 pkt 4;
3) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do $wiadczenia

pielegnacyjnego.

§ 9. 1. Wzdr wniosku o ustalenie prawa do dodatku z tytutu samotnego wychowywania dziecka
dla oséb, ktére otrzymywaty do dnia 1 maja 2004 r. ustalone na siebie Swiadczenie na podstawie
ustawy z dnia 18 lipca 1974 r. o funduszu alimentacyjnym (Dz. U. z 1991 r. Nr 45, poz. 200, z pdzn.
zm.4)) jest okreslony w zatgczniku nr 19 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednio:

1) zaswiadczenie terenowej jednostki organizacyjnej Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych o wyptacie

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego;

2) zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej
bezskutecznosci egzekucji alimentéw zasgdzonych orzeczeniem sadu;
3) inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku, o ktérym mowa

w ust. 1.

§ 10. Postepowanie w sprawie o przyznanie $wiadczen rodzinnych na wniosek osoby, ktéra nie
ma miejsca zamieszkania, wszczyna organ gminy lub miasta wtasciwy ze wzgledu na miejsce jej
czasowego pobytu. Do wniosku dotgcza sie dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie lub
potwierdzenie zamieszkania w miejscu pobytu.

§ 11. Formularze wnioskéw oraz innych dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do
Swiadczen rodzinnych udostepnia organ wiasciwy prowadzacy postepowanie w sprawie swiadczen
rodzinnych.

§ 12. 1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 2-10, z wyjgtkiem dokumentow wymienionych w § 2 ust.
2pkt3,4i5lit a-dij, §3 pkt4, §7 ust. 2 pkt 3 oraz § 8 ust. 2 pkt 2 sg sktadane jako kopie tych
dokumentow.

2. Kopie dokumentéw niezbednych do przyznania $wiadczen rodzinnych uwierzytelnia organ
whasciwy prowadzacy postepowanie w sprawie $wiadczen rodzinnych, notariusz lub instytucja, ktéra
dokument wydata.

§13. 1. W przypadku gdy organ wiasciwy prowadzacy postepowanie w sprawie swiadczen
rodzinnych powezmie watpliwosé¢ w sprawie dotyczacej przyznanego swiadczenia rodzinnego co do
wystepujacych okolicznosci majgcych wptyw na prawo do tego $wiadczenia, powiadamia niezwiocznie
osobe pobierajaca to swiadczenie o koniecznosci ztozenia w wyznaczonym terminie, nie diuzszym niz
14 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, wyjasnien w sprawie lub dostarczenia niezbednych
dokumentoéw.

2. Wzor kwestionariusza wywiadu, przeprowadzanego przez organ wiasciwy, w przypadku gdy w
stosunku do osoby deklarujgcej samotne wychowywanie dziecka, ubiegajacej sie o swiadczenie
rodzinne, wystapig watpliwosci dotyczace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 3 pkt 17a ustawy, jest
okreslony w zatgczniku nr 20 do rozporzadzenia.

§ 14. 1. W przypadku gdy cztonek rodziny ma zobowigzania alimentacyjne na rzecz osoby spoza
rodziny, od dochodu cztonka rodziny odejmuje sie kwote alimentéw zaptaconych na rzecz tej osoby.

2. W przypadku ustalania dochodu z gospodarstwa rolnego dochdd rodziny ustala sie na
podstawie przecietnej liczby hektaréw przeliczeniowych znajdujacych sie w posiadaniu rodziny w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

3. W przypadku gdy cztonek rodziny osiaga dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
dokonuje sie ich przeliczenia na podstawie S$redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktérego dochéd cztonkéw
rodziny stanowi podstawe ustalenia prawa do $wiadczenh rodzinnych.

4. W przypadku gdy czionek rodziny uzyska poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dochdd,
ktérego nie osiggat w roku kalendarzowym stanowigcym podstawe ustalenia prawa do swiadczen
rodzinnych, przeliczenia tego dochodu dokonuje sie na podstawie sredniego kursu walut obcych z
ostatniego dnia roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dochdd zostat osiggniety.

§ 15. 1. W przypadku gdy matzonek osoby otrzymujacej $wiadczenia rodzinne lub ubiegajacej sie
0 Swiadczenia rodzinne zaginaf, osoba sktadajgca wniosek o $wiadczenia rodzinne do wniosku
doftacza zaswiadczenie wtasciwej w sprawie jednostki Policji o przyjeciu zgtoszenia zaginiecia



matzonka, a w przypadku cudzoziemcéw - wtasciwej instytuciji.

2. Ustalajgc dochdd rodziny, nie uwzglednia sie dochodu uzyskiwanego przez zaginionego

matzonka, a ustalajgc dochdd w przeliczeniu na osobe w rodzinie, nie uwzglednia sie tego matzonka.

Y

§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastepujacym po dniu ogtoszenia.”

inister Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzgdowej - rodzina, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 248, poz. 1485).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 222, poz.
1630, z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 105, poz. 720, Nr 109, poz. 747, Nr 192, poz. 1378 i Nr 200,
poz. 1446, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 138, poz. 872 i 875, Nr 223, poz. 1456 i Nr 237, poz.
1654, z 2009 r. Nr 97, poz. 800 i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 50, poz. 301, z 2011 r. Nr 106,
poz. 622, Nr 149, poz. 887, Nr 171, poz. 1016 i Nr 205, poz. 1212 oraz z 2012 r. poz. 1255 i
1548.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 362,
596, 769, 1278, 1342, 1448, 1529 i 1540.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 121, poz.
770,z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 1999 r. Nr 90, poz. 1000, z 2001 r. Nr 154, poz. 1791, z 2002 r.
Nr 241, poz. 2074 oraz z 2003 r. Nr 83, poz. 759 i Nr 228, poz. 2255.

Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o swiadczenia
rodzinne (Dz. U. Nr 298, poz. 1769), ktére traci moc z dniem wejScia w zycie niniejszego
rozporzgdzenia na podstawie art. 14 ustawy z dnia 7 grudnia 2012 r. o zmianie ustawy o
Swiadczeniach rodzinnych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1548).



